Parte | — Contratti

TITOLOI® _PRINCIPI GENERALI

ART. 1 - PRINCIPI

Il presente Titolo disciplina {'atfivita negoziaie del Comune in atiuazione delle disposiziont di legge
vigenti

L'atiivita negoziale dell'Ente si ispira ai principi di imparzialita, trasparenza e buon andamento
dell'attivita amministrativa

ART. 2 - ATTIVITA' CONTRATTUALE

L°attivita contrattuale del Comune tra il suo fondamento dai seguenti atti:
« Bilancio annuale di previsione
+» Biiancia pluriennale e programma triennale LL.PF.
« Relazione previsionale e programmatica

« Ogni atio programmatorio/pianificatorio approvato dalt'Organo designato

ART. 3 - FINALITA'

La presente regolamentaziong ha per fine la realizzazione delie condizioni necessarie per 1a
corretta e trasparente gestione delle aftivita contrattuali det Comune e per la destinazione a fini
pubbiici e delle condizicni migliori delie risorse delta caomunita

Per I'sttuazione del principio di trasparsnzz delia gestione il Comune adotta idonei strument di
informazione secondo i principi fissati dalla Legge e dallo Statuto

ART. 4 - RISERVE

Non sono disciplinate dal presente regolamento le convenzioni di cui agli art. 24 & 25 deila L.
142/90.

‘E' riservata alla competenza del Consiglio Comunale f'adezione degli atti e provvedimenti che
compertano una determinazione sulla forma istituzionale di gestione dei servizi conseguante alle
scelte indicate ali'art. 22 & segg. della L. 142/90




TITOLO I IL PROCEDIMENTO

ART. 5-SETTORE PROPONENTE

Il Settore proponente, come definito dal Regolamento degli Utfici e dei Servizi avvero dalla
assegnazione delle risorse relative all'attuazione deilo specifico programma, & competente allo
svolgimento degli atti istruttori ed in particolare:

« Predisporre gli atti relativi alla progettazione
« Predisporre la determina a contrattare per !'asta pubblica e fappalte concarse
« Approntare tutte le copie degli elaborati progettuali di volta in volta necessar

« Curare gli ulterioi adempimenti che non siano attrbuiti dalla legge e dal presente
regolamento alla competenza di altri soggetti '

ART. 6§ - DETERMINAZIONE A CONTRATTARE

La voionta del'’Amministrazione di provvedere mediante contratto deve essere espressa can
apposita determinazione a contrattare.

Mediante le determinazioni a contrattare devono éssere specificati;
» il fine che s'intende perseguire con il contratto;
« ['oggetto del contratto e le sua forma;
« le clauscle ritenute essenziali e I'eventuale capitclato speciale;
« |a procedura ed i criteri di scelta del contraente.

t'atto deve essere congruaments mofivato con particolare riguardo alla procedura di sceltz del
contreente. La necessitd del rcorsc a procedure diverse dal pubblico incanto dovranno essers
espressamente manifestate con adeguata motivazione delle condizioni previste dalla legge efo
regolamenti.

Le determinazioni a contrattzre sono proposte dai Responsabili del Procedimento ed adottzie dal
dirigente interessato, neil'ambito delle rispetiive responsabilita di budget o di procedura.

ART. 7 — CAUZION! PROVVISORIE




Per 'appalto di Opere pubbliche fa misura, le modalitd ed il contenuto della cauzione provvisarig
sone fissati per iegge.

La cauzione provvisona per la partecipazione alle Qare per la fomitura di beni & servizi, da versare
nell importa e con le modalitd indicate dat bando dj gara o dalla lettera d'invito, & fissata di nomma
nella misura del 3% salvg casi particolari da specificare nej Capitolato.

ART. B - RAPPORTI CON L'UFFICIO REGIONALE PER PUBBLICI APPALTI

Per le procedure dj affidamento di appaiti dj tavori pubblici il cui espletamento & riservato per legge
all'Ufficia Regionale per Espletamento Gare d’Appaito {UREGA) i Dirigente dell'Ufficio Contratti
Provvedera ad inviare alla sezione provinciale del'lUREGA Ja determina a contrattare, unitamente
agli atti progettuai, allg schema di bando dj 9ara, approvalo dal Rasporisabile dei procedimenty,

ed alle comunicazioni di preinformazione, ove effettuate,

ART. 8- STIPULAZIONE

ART. 11 - IMPOSTA DI BOLLO, REGISTRAZIONE, TRASCRIZIONE

| contratti de Comune song assoggettati allimposta 4 bollo ed aironere &d allimposts di
registrazione seconds je disposizioni dj legge, nonché alia trascrizione per Quanto riguarda gli aty
ad essa 8ss50ggettat.







| contratti per scriftura privats soggett ad VA sono registrati sola in caso d'uso. ai sensi defla
normativa vigente.

ART. 12 - COTTIMO FIDUCIARIO E TRATTATIVA PRIVATA

Per raffidamenta dei lavori pubblict di importo inferiore ad €. 150.000,00 si applicana ie norme dei
successivi titoli relativi allistituzione dell'albo di fiducia e ali'espletamentc del cottimo e della
trattativa privata

TITOLO Il L CONTRATIO

ART. 13 - UFFICIO CONTRATTI

L'ufficio Contraiti & responsabile di tutti gli adempimenti relativi alle procadure coniratuali dsl
Comune prescritti dalla Legge. In paricofare, il responssbile del procedimenio designato,
pravvedera g :

» predisporre in raccordo con il settore proponente il bando di gara

« curare la redaziona deil'avviso di gara, inviare per la pubblicazione dello stesso & del bando
nei modi stabiliti dalla Legge e la pubbiicazione del'avviso di garz su guaotidiani e periodici
nei casi previsti dalla legge

« provveders, limitatamente aille procedure aperte, a stilare linvilo alla garz e alla sua
diramazione nelie forme di lagge nonché 'eveniuale rilascio di copie a richiesta degii aventi
diritto

« curare la predisposizione degli afti che immediaiamente precedono & seguonc la gara
{procedura aperts) e in particolare la pubblicazione dell'avviso relativo  all'esito
deil’'aggiudicazione

Per le procedure contrattuali che per la joro camplessita richiedono il concorso di pitl seftor, i
Responsabile dell'Ufficio Contratli promuove la riunione dei funzionari dei settord interassati per
completare listruftoria degli atti e concordare indirizzi aperativi uniformi

ART. 14 BEGGIO DI GARA

il seggic di gara per 'espletamento delie procedure relative ad zppall pubblici (LL.PP, Servizi e
Forniiure) &€ composto di normz dat Dirigente delfUfficio Contratti, assistiio dai dipendenti
dell'Ufficio Contratti di cui uno con e funzioni di segretario verbalizzante.

In caso di assenza o impedimento del Dirigente dell'lUificic Coniratd le funzioni di Presidenie di
gara sono attribuite ad altro Dirigente del Comune su indicazicne del Direttore Generale o, in
assenza, dal Segretario Generale.




Qualera fo richieda la paricolare naiura delle prestazioni richieste, con apposita determinazions da
pane del Settore competente, si pud disporre che # seggio di gara sia integrato da unc o piu
dirigenti dell'=nte con le funzioni di espert! tecnici.

In caso di aggiudicazione mediante offertz economicameants pil vantaggiosz la Commissiane di
Gara procede all'espletamento della prima fase pubblica della procedura.

Con determina sindacale, dopo la scadenza del termine fissato ai concorrenti per la presantazione
deile offerte ove la legge non disponga diversamente, viene nominata apposita commissione per
I'esame delle offerte tecniche e adempie alle funzioni atiribuitale collegialmente, con i1a presenza df
tutti i marmbri. In caso di dissenso in ordine ai provvedimenti da adotiare la Commissione decide a

maggicranza,
Della Comemissione tecnica fa comungue sempre parte il Dirigente del Settore interessato.

Terminatz lz fase di esame delle offerte tecniche il Dirigente dell'Ufficic Contratti proceda ad
invitare le dite ammesse e a presiedere la Commissione in seduta pubblica per I'esame delle
offerte economiche.

Il Settore Contraltt comunica al Settore propanents 'esito della gara & cura 'espletamento di tutti
gli atti consequenziali.

Nell'ipotesi di appaito concorso e di project financing in materie di LL.PP. si apglicanc le norme
specifiche previste dalle normative al momento delf'approvazicne del progetic.

il verbale di aggiudicazione redatto dallz Commissione nellipotesi di procedura ristretta (trattativa
privata, cottima fiduciario, etc) viene approvaio dal Dirigente del settore proponente.

Nellipotesi di appaito concorso e di project financing la Giunta Municipale procede alla scelta sulla
base delle determinazioni della Commissione aggiudicatrice.

MNellipoiesi di aggiudicazione da parte dellUREGA ovvero comungue di pubhlico incanto il verbala
& approvato dal Dirigente dell'Ufficic Contratti.

ART. 15 — FORMA DEI CONTRATTI

| contratti conseguenti a procedure di asta pubblica sono stipuiati neilz forma di atto pubblico
amministrativo, o di atto pubblico su consenso delle parii.

| contratti preceduti da trafiativa privata possenc essere stipulati con scrittura privata. In paricalara
£5852 pud assumere le sequenti forme: '

« con atto separato di obbligazione costituito da lettera-offerta, sottescrita dall'aggiudicatario
ed accettata,

= permezzo di corrispandenza, secondo gli usi del commercio;
» per mezzo di obbligazione sottoscritta in caice al capitclato ¢ disciplinare,

« | contratti di locazione possono essere stipulati per scrittura privata.




Tutti f contrattl di importo inferiore 2 € 10.000 posscne essere stipulali per scrittura privata.

Art. 16 — CAUZIONI DEFINITIVE

Colere che contraggono obbligazioni con it Comune sonc tenuti 2 prestare cauzione per
lradempimento, mediante fideiussione bancaria o con polizza assicurativa che prevedano
espressaments la rinuncia alla preventiva escussione del debitore principale.

Per 'appailto di opers pubbliche la misura & le modzlita della cauzione definitiva sono fissate per
legge.
Per le forniture di beni e di servizi |a misura della cauzione definitive &, di norma, non inferiore al

10% dell'importo netto dell'appalto, salve speciali condizioni previsie dalla legge ¢ dal capitolato
per particolari contratti @ categorie di contraenti,

Lo svincolo della ceuzione definitiva & disposto, se necessario, con provvedimento dirigenziale
sempre dopo ja dichiarazione di buona fornitura/esecuzicne.

La cauziona definitiva per contratti o scritture private &l di sotto dif €. 10.000,00 non & dovuta, salvo
specifiche esigenze di cautela

ART, 17 — SPESE CONTRATTUALI

Ogni spesa connassa al contratte, compresi gii oneri fiscali, & sopportata dalie parti conirzentt
secondc quanto previsio dalle leggi o dalle consuetudini, salvo che, per esplicita convenzione,
esse siana poste a carico dell'impresa. Di norma, se nen diversamente stabilito per tegge, le spess
contrattuali sona tutte 2 carico d=i'lmpresa contrasnte.

L'Amministrazione indicherd al contraente limporte delle spese del coniratio e degli anert fiscali a
suc carico, salvo conguaglio, nonché il terming eniro il quale efetiuare i reiative verseamento.

Verra effettuata debita rendicontazione delle spese sostenute.

ART. 18 - DOCUMENTAZIONE

L'Amministrazione Comunale & tenuia ad acquisire prima della stipulazione di ogni centratio le
prescritte certificazioni previste dalla normativa vigente (D.U.R.C., antimafia, ztc.) nonché ogni
alira certificazione richiesta dal bando.

L'Amministrazione comunzle & altresi tenuta s verificare tutta le dichiarazioni elo esibizione di
documenti in copia conforme presentati dai'aggiudicatario in sede di partecipazione alla procedura
concorsuzle.

ART. 19 - STIPULAZIONE DEI CONTRATTI




La rapprasentanza esterna del Comune, eserciata mediante I'espressione formale della volonta
dell'Ente con ia stipulazione dei contratt, & riservata dalla legge alla competenza del dirigenti

Alla stipulazione dei contratti provvede if Dirigente del Setiore proponenie.

i relativi contratti sono predisposti dal'Uificio Contratti.

ART. 20 - ATTIVITA DI RCGITO

Il Segretario Generale roga i confratti dell'Ente nel’esclusivo inieresse del’Amministrazions
Comunaie.

Nell'esercizio della predetta funzione il Segretario Generale si uniforma atle disposizioni di legge
vigenti in materia.

Per gli affidamenti al di sotto di € 10.000,00 la stipula del contratto & sostituita dalla registrazione
della determina di approvazione del verbale di aggiudicazione; in tale fattispecie i diritti di rogito
non sono dovuti ma vengono richieste solo [e spese di registrazione ed i diritt di segreteria e di
scritturazione

E' ammessa la facolta di avvalersi di notai di fiducia del'Amministrazione par gli atti che
comportanc la costituziene, la modificazione o il trasferimento di diritti reali sui beni immaohili o
mobili registrati in pubblict registd; in tale fattispecie quaiara le spese siano previste a carice dei
privati contraenti, quest'ultimi hanno la facolta di indicare un notaio di propda fiducia.

ART. 21 - RINVIO

Per quanta non previsto dal presente regolamente si fa rinvio alle disposizioni di legge vigenti.

TITOLO Iv  APPALT! DI PUBBLICI SERVIZI E FORNITURE

ART. 22 - LIMITI

L'afiidamente degli appalti pubblici di formiture di beni & servizi di impono supericre alla soglia
comunitaria come fissato per legge & disciplinato dal ccdice degli appatti D. Lgs 163/2006 ¢
successive modifiche ed integrazioni

L'affidamento degli appalti pubblici di forniture e servizi di imparte inferiore alla soaliz comunitaria e
disciplinato dalle leggi regicnali vigenti, sempre nzl rispetto def principi comunitari 2 can le modalita
del presentea regolamento.

ART. 23 - PROCEDIMENTC




Il settore proponente & competente alic svolgimento degli atti istruttori ed in particolare

« nellipotesi di asta pubblica predispone la determina a contrattare nonche l'ag 0
del progetto, il capitolato speciale &, in coordinamento con {'Ufficio Contratti, il
gara

» nell'ipotesi di trattativa privata con bando predispone la determina di autorizzazione, i
capitolato speciale, 'elenco dei fornitori invitando tutti coloro che ne fanno richiesta e
possiedona i requisiti nonche la determina a contrattare

» nellipotesi di trattativa privata senza bando predispone la deliberazione di autorizzazione
debitamente motivata con le indicazioni che hanno determinato il ricorso alla trattativa
privata

ART. 24 - TRATTATIVA PRIVATA

Sussiste sempre |'obbligo di motivare congruamente la scelta di procedere all'affidamento di un
appalto di fornitura e servizi mediante trattativa privata, ancorché l'importo sia sotto soglia.

ART. 25 - FORNITURA DI BENI

E' consentito I'affidamento a trattativa privata mediante gara informale disciplinata dal presente
regotamento per la fornitura di beni fino a 100.000,00 euro.

I Dirigente del settore competente, vaiutaia la necessita di procedere alla trattativa privata,
procedera con propria determinazione, invitando almeno 5 ditte.

Non & consentito nef corso di uno stesso anno solare affidare, ad una stessa ditta, forniture di beni
il cui importo complessive superi 100.000,00 euro.

[l Dirigente del settore responsabile della trattativa privata comunichera al Dirigente deli'Ufficio
provveditorato l'elenco proposto di almeno 5 ditte che intende invitare alla tratiativa privata.

It Dirigente dell'ufficio provveditorato avra cura di verificare che I'impresa non abbia superato i limiti
di cui all'articolo precedente .

A tal fine il Dirigente responsabile comunichera al Dirigente dell'Ufficio provveditorato, al termine
della procedura, la ditta aggiudicataria ed i ribasso offerto.

Il Dirigente responsabile, una volta esperita la procedura di selezione, avra cura di redigere
verbale di gara e con propria determinazicne separata ne approvera le conclusioni, accertera te
eveniuali economie ed aggiudichera 'appalte di fornitura alla ditta.

Le determinazioni predette verranno inviate al Servizio Finanziario per I'impegno definitivo di spesa
e all'Ufficic Contratti per gli adempimenti conseguenti.

ART. 26 - FORNITURE Df SERVIZI



E' consentito I'affidamento mediante gara informale per forniture di servizi per importo f#5f
alla soglia comunitaria.

Non & consentito nel corso di uno stesso anno solare affidare ad una stessa ditta forny
servizi if cui importo complessivo superi la soglia comunitaria.

1 Dirigente responsabile comunichera al Dirigente dell'Ufficio provveditorato 'elenco proposto di
aimeno 5 ditte che intende invitare alla trattativa privata.

Il Dirigente dell'Ufficio provveditorato avra cura di verificare preliminarmente che Fimpresa non
abbia superato i limiti di cui &l precedente comma

I Dirigente responsabile avra cura di redigere verbale di gara e con propria determinazione ne
approvera le conclusioni, accertera le eventuali economie ed aggiudichera la fornitura alla ditta.

Le determinazioni predette verranno inviate al Servizio Finanziario per I'impegno definitivo di spesa
e all'Ufficio Contratti per gli adempimenti consequenziali.

ART. 27 SERVIZI SOCIOASSISTENZIALI

La disciplina del seguente regolamento si applica anche all'affidamento di servizi socio
assistenziali compatibilmente con [a vigente normativa di settore.

ART. 28 - ESCLUSIONE AUTOMATICA

Per gli appalti di servizi e forniture, qualunque sia la modalita di gara se I''mporto & inferiore a
100.000,00 euro quando il criterio dell'aggiudicazione & quello del prezzo piti basso, il Dirigente del
seitore proponente pud prevedere nel bando di gara o nella lettera dellinvito I'esclusione
automatica dalla gara delle offerte che presentano una percentuale di ribasso pari o superiore alia
soglia di anomalia individuata con le modalita di cui all'art.86 del Codice degli Appalti n® 163/06 e
s.m.i. .

La determinazione a contrattare deve indicare le motivazioni di tale scelta.

La facolta di esclusione automatica non & esercitabile quanda it numero delle offerte ammesse &
inferiore & 10. In tal caso si applica I'art. 86, comma 3 del D. Lgs 163/2006.

TITOLO V ACQUISTI IN ECCNOMIA DI BENI, SERVIZ| E LAVORI

ART. 29 — FINALITA’




it presente titolo discipling I'ambito ¢i applicazione, i limiti di spesa & le procedure da seguire per
l'acquisizicne in 2conomia di beni e servizi necessari per garantire le atlivita istituzionali di questo
Comune ed assicurare lo sviluppo di processi di acquisizione in temmini temporali ristretti e can
modalita semplificate.

it presente titolo individua, altresi, i lavori da eseguirsi in economia da parte del Camune di
Siracusa.

ART. 30 - MODALITA' Ol ESECUZIONE IN ECONOMIA
L'esecuzione in econcmia pud avvenire:
a} in amministrazione diretta;

b) a cottimo fiduciario.

Sono in amministrazione diretta | servizi e | beni per | quali non accarre lYntervento di alcun
imprenditore. Essi sono effetiuati dal responsabile del procedimento con | materiali e mezzi propri
o appesitamente noteggiati e con personale proprio.

Sono a cottimo fiduciario gli interventi per i quali si rende necessario, ovvero appartuno,
l'affidamento ad imprese o perscne fisiche esterne sl Amministrazione.

ART. 31 - LIMITi DI H#MPCORTO

L'acquisizicne di forniture e servizi in economia & consentita, in generaie, per importi fino alla
soglia comunitaria prevista dall'art. 28 del Codice degli appaiti n® 16:3/2008 e s.m.i.

Tali sogiie sono adeguate, in relazione alle modifiche delle soglie previste dailart. 28 del Cedice,
con lo stesso meccanisme di adeguamento previsto dall'art. 248 del Codice

ART. 32 - AMBITO D! APPLICAZIONE
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E' ammesso if ricorso aile procedure di spesa in economia per facquisizione dei seguenti beni &
servizi con riguardo zlle esigenze degli uffici comunali, per importi fino slla soglia comuritaria
fissata dal Codice degli Appalti, salve le indicazicni diverse per alcune categorie merceclogiche
softo indicate:

= Lz partecipazicne e l'organizzazione di convegni, congressi, conferenze, riunioni, mostre
ag altre manifestazioni culturali, divulgative, formative e tecnico-scientifiche nell'inieresse
delrAmministrazione in ltalia e all'estero; servizi di agenzia connessi a viaggi e trasferie per
Amministratori e personale, nonché le spese per ospitare i relatori, fine allimporio di
100.000 eurg;

« Incarchi di servizi di consulenza, studi, ricerca, indagini e rlevazioni, progsttazioni,
direzione dei lavori 2d accessor, di collaudo, fino allfimparto di 100.000 suro e nei nspetto
delle normative specifiche di setiore;

s Divulgazione di bandi di concorse o di gara o avvisi @ mezzo stampa o alti mezzi di
informazione, fino allimporta di 30.000 eurg,

- Acquisto 2 legature di jibri, stampe, opuscoli e simili, CD-rom e DVD, dviste, giornali e
pubblicazioni di vario genare ed abbonamenti a periodici e ad agenzie di informazione,
materiale didattico, mezzi audiovisivi, fotografici e cinematografici, films e microfiims,
stampati speciali, riproduzioni fotografiche, peliicole & cara sensibile per fotografie e
cinematografia, fino allimparta di 100.000 euro;

« lavor di traduzione, interpretariale ed, eccezionalmeante, lavori di copia, nei casi in cui
lAmministrazione non possa provvedervi con il proprio personate, fino alimporto di
100.000 eurg;

« Lavori di stampa, tinografia, litografia, anche realizzati a mezzo di tecnolegia audiovisiva @
eleftronica, fino alfimporto di 100.000 eurg;

« Spese di cancelleria, materiale di facie consumo (carta igienica, foner. detergenti,
materizle elettrico, materizle telefonico, efc.);

« Spese per la riparazione & manutenzione di macchine, mobili ed altre atirezzature d'ufficio;

* Spese per I'acquisto e la manuienzione di reti informatiche, personal computer, stampant,
attrezzature hardware, programmi softiware & materiale informatica di vario genere e spese
per servizi informatici; :

« Spese per l'acquisio, il noleggic, la manutenzicne e riparazione di auicbus, sutovetiure,
autocarr, macchine operatrici, mezzi meccanici, macchine uiensili, motoveicoli, natant,
materiaii di ricambio ed accesson per le riparazioni & le manutenzioni degli siessi;

» Fornitura di mabili, arredi, compiementt di arrede, segnaletica per uffici ¢ stradale, sistemi
di #luminazione e di schermatura, fotocopiatrict, climatizzatori ed aftrezzature varie;

* Spese per acquisto beni di ricambio per impiant tecnologict asservitt agh edifici e al
termiorio comunale quali: eletirici, idrici, elettronici, telefonici, antincendic, antintrusione,
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ascensori, riscaldamento, climatizzazione, idrosanitari, iiluminazione pubblica, impiant
semaforici;

Spese per acquisto di materizle vegetale, in sostituzione dell'esistente, presso il patrimonio
verde comunale, quale: pianti, fiord, prato e vario;

Spese per servizi di sistemazione del verde pubblico, sfalcio, potatura, arredo urbano;

Spese per acquisti di medaglie, targhe ricordo, coppe. bandiers, corone d'allors, omaagi
floreali, oggetiti per premi, derrate glimentari per buffet ed aliri beni in genere, in occasione
di solennitd, feste nazionazli, manifestazioni e ricorrenze varie e di rappreseniznza,
cerimonie e mostre, convegni & seminari, fino all'imporio di 100.000 euro;

Spess per uniformi, divise, tute ed indumenii da lavoro e protettivi, armamenio ed
equipaggiamento, casseite pronto soccorsc o altro materiale sanitario per la sicurezza,

Spese per corsi di preparazione, formazicne e aggiornamentoc del personale, spese per
quote di partecipazione a corsi, convegni, fiere, seminari @ manifastazioni indetti da enti,
istituti ed amministrazioni varie, fino alfimporto di 100.000 euro;

Spese per ncleggio di attrezzature, tribune, gazebi, palchi, sedie, bagni autcputenti,
impianti audic, impiani luce, impiant di amplificazione, transenne, fing allimporio di
100.000 euro;

Spese per servizi & beni per pulizia, deratiizzazicne, disinfestazione dei beni e dei locali,
rionche spese per garantire 1a sicurezza, 13 guardianiza ed il controllo di locali;

Spese per trasiochi e/o facchinagai intemi;
Spese per servizi e beni alimentari negli asili nido e nelle scuole dell'obblige;
Spese per servizio fornitura buoni pasto per il personale;

Spese per l'esecuzione e l'esercizio di impianti, anche provvisor, di riscaldamento, di
condizionamento, di illuminazions e forza motrice, di elevazione, di acqua e telefonici e di
cablaggio; '

Spese per sevizi, forniture e interventi necessarn per oftemperare agli adempimenti previsti
dalla normativa in materia di sicurezza e salute dei luoghi di lavoro, in materia di soccorso 2
pratezione civile;

Spese per 'acquisizione di servizi assicurativi e di brokeraggio;
Spese per il servizio di telefonia mabile e fissa;

Acqguisizione di beni e servizi nellipctesi di risoluzione di un precedents rapporto
contratiuale e quando cid sig rilenuto necessario o conveniente per assicurare la
presiazione nel termine previsio dal contrate;

Acquisizicne di beni nell'ipctesi di completamenio delle prestazioni praviste dai contratto in
carseo, qualora non sia poassibile imporne I'esecuzione nell'ambito dell'aggetto principale del
contratto medesimo;




» Acquisizione di beni e servizi nella misura strettamente necassaria, nel caso di contratii in
scadenza, nalle more dello svolgimento delle ordinarie procedure di scelta del contraente;

+ Spese per ['acguisizione di servizi di smaltimente di rifiuti speciali;

« Spese per 'acquisizione di servizi di agenzia per assunzione temporanea di personate
(interinale);

» Spese per presiazioni professionali inerenti l'applicazione, it completamento ed
aggiornamento dei software applicativi,

= Spese per servizio trasmissioni televisive & stenotipia delle sedute consiliar.

ART. 33 - DIVIETO DI FRAZIONAMENTO

E' vietato frazionare l'acquisizione di beni o servizi aventi carattere di unitarieta allo scopo di
sottoporla all'applicazione delle presenti disposizioni.

ART. 34 - ORGAN!I RESPONSABIL

L'affidamento di forniture di beni e servizi in economia viene disposto, nell'ambito degii obietiivi e
del "budget”, dal Dirigente del Settore che puo affidarlz al responsabite del procedimento, ai sensi
della tegge regionale 30 aprile 1991, n. 10. Il responsabile del procedimento svolge le funzioni
definite dall'art. 10 del Codice degli appatti.

Se non delegata la funzione di Respansabile del procedimento & svoita dal Dirigente del Settors
acquisitore.

ART. 35 - AVWIO DEL PROCEDIMENTO | SPESA

L'akic che autorizza il ricorso alla procedura in economia da parie del titolare det potere di spesa
deve indicare:

a) 'esigenza da soddisfare;




b) la maodalita di esecuzicne prescelta secondo quanto disposic dalfart. 33 del presenta
regolamento;

c) in quale lipolagia di spese, prevista nel presente provvedimento, rientri 'acquisizions;
d} fimporto présunto della spesa;

e) il capitolo di imputazione della spesa o la fonte di finanziamento:

f) dichiarazione di aver rispettato il divieto di frazienamento di cui al precedente ant. 36;

g) la facolta dell Amministrazione di richiedere alia ditta affidataria l'estensione dell'affidamento nel
rispetio del quinto d'obbiige, a condizione che venga rispetiato il limite previsto dagli art.31 e 32
preciedent;

h} le condizioni generali di esecuzione delfintervento.

ART. 36 - PROCEDURA PER L'ESECUZIONE DELLE ACQUISIZION! IN ECONOMIA

La scelte dell'impresa pressc cui effettuare facquisizione deve avvenice nel rispetto dei principi di
trasparenza, rotazione, parita di trattamento, mediante indagine di mercato o gara ufficiosa con
richiesta di preventivifofferte ad almeno 5 ditie.

Si prescinde calla richiesta di pil preventivilofferte nel caso di beni e servizi gastiti da soggetti in
regime di privativa, in relazione afle caratteristiche tecniche o di mercate; qualora, tuttavia, per
I'acquisizione dei suddetti beni ¢i si rivolgs a ditte che commercializzana tzli prodotii, occorre
ugualmente osservare le prescrizioni di cui al precedenta comma 1.

Si pug prescindere, altresl, dalla richiesta di pil preventivi/cfferte quando l'irmporio presunto delle
spesa & inferiore a 20.00C euro per le categarie di cui al‘articolo “Ambito di applicazione” &d a
10.000 eurc per tutte le altre categorie, tenendo in considerzzione [elenco degli operatori
economici, laddove esistente; in mancanza & opporiuna una indagine di marcate salve i casi di
estrema urgenza da farsi rilevare negli atti.

La richiesta dei preventivifofferte, da inolirare aile ditte mediantz lettera o aliro atto (telegramma,
telefax) deve conteners:

a) l'oggetto dellz prestazione;
B} le caratteristiche tecniche;

c} le gqualita e le modalité di esecuzione;
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d) le eventuzii garanzie richieste,

e} i criteri di scelta del contraents;

) i prezzi;

gy modalita di gara ed aggiudicazione;
) le modalits di pagamento;

i} Finformazione circa I'obbligo di assoggettarsi alle condizioni & penalitd previste & di uniformarsi
alle norme legislative e regolamentari applicabili zlla fornitura o servizi da espletars;

i) la facolta per 'Amministrazione di provvedere all'zsecuzione dell'obbligazione a spese

deila ditta aggiudicataria e di proceders alla rescissione del rapporto negoziale, mediante semplice
denuncia, nei casi in cui la ditta stessa venga meno alle obbligazioni assunis;

k) ogni alira prescrizione ritenuta necessaria ai fini dell'acquisizione.

Tra i preventivi acquisit, s la prestezione oggetto dellacquisizione deve assere conforme a
specifici disciplinari tecnici, cppure si riferisce a nota specialita, & prescelto quello con il prezzo piu
basso. Negli altri casifa scelta pud anche essere effsttuata, con adeguata motivazione, sufla base
del criterio dell'offeriz economicamente pid vantaggiosa.

Sulla base delle risultanze della indagine di mercato o gara informale, si emette appositc atio
dispositiva per Ia susseguente acquisizione dei beni e servizi, che sara perfezionata:

a) mediante lettera di ordinazione, guando limporto della spesa non suped Fammontare di 20.000
euro, lva inclusa;

b) mediante contratte negli alird casi.

| suddett atti dovranno riportare gli stessi contenuti previsti nella lettera d'invito € comprendera
almeno;

a) la descrizione dei beni o sarvizi oggetio deli'ordinazione;

b) ia quantita ed il prezzo degli stessi con l'indicazione dell'l.V.A
c} la qualita, le modatita ed i termini di esecuzions;

d) gli estremi contabili {capitolo);

e) fa farma di pagamento;

f) ie penali per la rtardata o incompleta esecuzione, nonché l'eventuzle richiama all'cbbligo
delf'assuntore di uniformarsi alle vigenti norme di legge e regolameniari;
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g) l'uificio referente ed eventuali alitre indicazioni utili al fornitors;

h} le procedure con le quali si procedera alla verifica della fornitura.

Net caso di lettera di ordinzzione, limpresa deve esprimere allAmminisirazione |a propria
acceftazione per iscritto.

ART. 37 - VERIFICHE DELLA FORNITURA DE! BEN!I £ DELLA PRESTAZIONE DE] SERVIZI

La fornitura dei beni e la prestazione dei servizi sono soggetti, enira 20 gicrni dalla acquisizione, a
caltaude o ad attestazione di regolare esecuzicne da parie del consegnatario dell'ufficio presso il
quale & state fornito il servizio medesimo.

Nel czso di fornitura di beni i Dirigente competente responsatile deila spesad, qualora necessario
in dipendenza delle caratieristiche intinseche e funzionali dei beni oggetio della fornitura,
determinera, centestuaimente  all'autorizzazione, se gl stessi dovranno essere softoposti 2
collaudo o ad attestazione di regolars fornitura.

Il collaude & eseguito da apposita commissione o da funzionari appositameante incaricati.

l'sttestazione di regolare esecuzione deliz fomitura & soitoscritta, previa verifica, dal
consegnatario dell'ufficic presso il quale & stata effettuata !a farnitura.

La commissione di collauds & nominata annualmente dal dirigente del setiore competente.

Qualora si ritenga necessaric ricorrare per le operazioni di collaude a funzionari, lincarico &
cenferitc alfuape dal dirigente del setiore compeiente.

# coflaudo non puc essere sffettuato da funzionari che abbiana parecipato al procedimento di
acquisizione dei beni.

La liguidazione delle spese relative agli acquisti di beni mobili durevali deve essera preceduta da
regolare presa in carce deilufficio economato, 2 cura del respensabile del procedimento & dalla
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presentazione di regolare DURC qualora la spesa superi per ogni ditta fornitrice & somma di £,
5.000.,00.

ART. 38 - GARANZIZ

Le imprese invitate sono di norma esonerate dalla presentazione di cauzicne provvisora &
garanzia della serieta defl'offerta presentata. In caso di rifiuio o impossibilitd per I'affidatario a
stipulare i contratio o ad eseguire la prestazione, limpresa incorrerd rella cancellazione
dallElenco degli operatori aconcmici per il periodo di tre anni, oltre alla segnalazione del fatio
all'Autoritd di vigilanza dei contratti pubklici.

Le imprese affidatarie sono di norma esonerate dalla costituzione della garanzia fidejussoria a
fronte degli obblighi da assumere can stipula del contratto per gli appalti di importo inferiore a
10.000 euro, VA esclusa.
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Parte || — Cottime fiduciario per lavori

TITOLO I"-  ALBO D FIDUCIA DELLE IMPRESE

ART. 38 - iISTITUZIONE

E" istituite l'albo di fiducia del Comune di Siracusa per Yafidamento dei lavord mediante cottimo
fiduciaric ai sensi dellart 24 bis L. 109/94 come recepitz & coordinata dalla L.R. n® 7/2002.

ART. 40 - COSTITUZIONE ALBO

L'Albo delle ditte di fiduciz & costituito e gestitc nel rispatio delle modalita di cui agli artt.
seguenti e potrd essere utilizzato anche per:

= affidamento a mezzo di traitativa privata preceduta o menc da gara ufficiosa

+ integrazione nei casi consentiti dallz vigente legislzzione degli elenchi delle ditte che, a
seguita di pubblicazione di preavviso di gara, si sono proposte per la partetipazione

= affidamento a mezzo di licitazione privata net casi consentiti dalia legge.
La coslituzione e la tenuts dell'Albo & afidatz allingegnere Capn deliEnte,

ART. 41 — REQUISITI DI ISCRIZIONI

Saono iscritti ali'Albo le imprese che siano iscritte alla Camera di Commerclo e certificate da

i, Societa Organismi di Attestazione, ai sensi del DPR 34/2000, ovvero in possesso dei requisiti

di ordine tecnico organizzativo previsti dalta Legge e dal presente regolamento.

Le imprese certificate SOA non possono assumere per cottimo fiduciario o per trattativa privaia

“lavori di importo superiore a quello per cui sono certificate.

Le imprese iscritte possone assumere lavori fino allimperio di € 150.000.00, per le categone di

«lavoro competent alle condizioni indicate nell'articolo che segue.

Le imprese artigiang iscritte da almeno dus anni allz Camera di Commercio CC.ILAA,, Sezione
specizle albo artigiani, possone assumere lavori fino allimporto di €. 150.000,00

Le cooperative di produzione e lavoro iscritie alla Camara di Commercia CC.ELAA. ed almeno due anni af
registro Prefettizic possenc assumere lavori fino a € 150.000,00.




| richiedenti sono iscriiti per classe ad importo & categorie risuitanti dai  certificati prododii
coersntements con quelli indicati dal DPR 34/2000.

ART. 42 - DOCUMENTAZIONE

Per ctienere I'iscrizione all'Albo i rappresantanti legali dei soggetti richiedenti devono
presentare istanzz al Comune di Siracusa corredandola con i documenti e cerfificaii seguenti;

Wl
PR

&

‘certificazicne SOA rilasciata da Organisma di Attestazione regolarmente ahilitato ai

sensi del DPR 34/2000 in corso di validita ove posseduts.

Le Cooperative che intendeono far valere liscrizione al Registro  Prefettizio delle
Cooperative dovranno presentars apposiia cerificazione da cui rsulia la data di prima
iscrizione.

Per gli artigiani il certificalo di iscrizione alla Camera di Commercio dovra fiportare la
data diiscrizione allapposito Albo degli Adigiani.

Le imprese che non sonc in possesso di certificazione SOA dovranno presentare
apposita dichiarazione attestanie limporto e la natura  dei  lavor esequiti
direttamente nel  quinquennio antecedente ed il coste complessivo sastenuto per il
personate dipendente nen inferiore al 7.5% dell'importo dei lavori eseguili nel quinguennio
antecedente.

Certificata delfla Camera di Commercie riportante I'appositz attestazione dalla quale fsulti che
la Societa o la Cooperativa non si trovi in stzio di falimento, cessazione di attivita & non abbia
presentate domanda di concordato. If certificato di iscrizione allz Camera di Commercio di eui
al punto b) dovra riportare il nulla osta di cui aila Legge 31/05/19685 n° 575 & successive
maodifiche ed integrazioni,

Certificato dei Casellario Giudiziale relativo al titalare e a tutti | direttori tecnici se diversi dal
titolare. In caso di Societd commerciale, cooperalive e loro Consorzi tale cerdificato deve
essere prodotto:

per tutti i direttori tecnici, per i saci accomandatari in caso di societa in accomandita semplice
per tutli i component la sccietd nel caso di societa in nome colletive

per tutli gli amministratori muniti di potere di rappresentanza nel caso di societa df quakingue

gfro tpo

Dichiarazione, a firma del titolzre 0 dei soggetti dotati di potere di rappresentanza,
attestante:

la Gittadinanza #taliana

inesistenza delle situazioni indicate al comma 1 dell'art. 75 del DPR 554/29 cost come
modificato dal OPR 412 del 2000:

ofternperanza al disposto dalla fegge 12/03/1559 n° 68
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» » ladempimento allinterno della propria azienda degli obblighi di sicurezza di cui al  D.gs
Y 66

o+ assenza di procedimenti penali e carichi pendent relativi al titolare e a tutti i direttori tecnici se
diversi dal titclare concementi condanne per delitli che per la loro natura o per lore gravita
facciano venire meno i requisiti di natura morale richiest per la iscrzicne allAlba.

ART. 43 - VALIDITA' E AGGIORNAMENTO ALBC

Liscrizione ha effetto permanente. La prima formazione dellAlbo avwerm? entro 180 giomi dalla
esecutivita del presente regolamento.

QOgni impresa ha I'cbbligo di comunicare entro trenta giorni lutte le variazioni nei propri requisit,

“organizzazicne e stuttura che siano rlevanti ai fini del mantenimento o della modificazione

delliscrizione

Dope la prima formazicne dell'Albo, le nuove iscrizioni e le modificazioni che cemparing
ampliamento delle facoltd degli iscriffi sono disposte in sede di aggiornamento dell'albo ogni sei mesi
alla data del 30 giugne e 31 dicembre di ogni annei. A tal fine le domande di nuove iscrizione e Ie
richieste di modifica devonc essere gresentate dagli interessati rispettivamente entro il 30 aprile ed il
31 ottobre di ogni anno senza ulterior avvisi. '

Le imprese gia iscritte non sono tenute in sede di aggiomamento annuale a confermare il possesso dei
requisdi in base ai quat hanno ottenuto fiscrizions.

Si procede anche in corso d'anno aila cancellazione dzifalbo degli iscrifti nei cui confronti si
verifichi una delle ipotesi previste dat presente regolamento.

ART. 44 — VALIDITA' ISCRIZIONE

L'efficacia delliscrizione nell'Albo pud essere sospesa quando a carco delfiscritto si verifichi uno dei
seguenti casi:

a) siain corso procedura di concordato preventivo o di fallimenio

b) siano in corse procedimenti penali relativi & delitta che per 12 loro natura ¢ per loro gravita
facciano venire meno | requisiti di natura morale richiesti peda iscrizione affAlbo, o
procedimenti per I'applicazione di una delie misure di prevenzione di cui allart. 3 della legge 27
dicembre 1958 n° 1423

o) s@anc in corso  acceramenti per responsabiid concerenti iregolantd nellesscuzione
dei laven

d) condoita tale da turbare gravemente la normalita dei rapporti con la stazione zppatzrie
e) regligenza nellesenzicne dei lBvar -

f} infrazioni, debitamente accertste e di pariicotare rilevanza, alle leggi sociali e a ogni altro obbligo
derivante dai rapporti di lzvoro
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Nel caso di cui al punto b) il provvedimento si adotta quando l'ipotesi si riferisce al titolare
tecnico, se si tratti di impresa individuale; 2 unc o pil soci o al direttore tecnico, se si tratti digc
name collettivo o in accomandita semplice; agli amministratori muniti di poteri di rappresent
direttore tecnico se si tratti di ogni aliro tipo di societa o di consorzio.

3) Il provvedimento adottato di cui alle precedenti lettere c), d), e) ed f) determina la durata della
SOSPENSIoNE.

ART.45 — CANCELLAZIONE ISCRIZIONE
Sono cancellati dall'Albo gli iscritti per i quali si verifichi uno dei seguenti cast:
a) grave negligenza o malafede neltesecuzione dei lavori

b} condanna per delittc che per sua natura o per la sua gravita faccia venir meno i requisiti di
natura moraie richiesti per l'iscrizione all'albo

c) emanazione di un provvedimento definitivo che dispone l'applicazione delle misure di
prevenzione di cui allart. 3 della legge 27 dicembre 1956 n° 1423 e la decadenza
dell'iscrizione all'albo o la revoca delliscrizione siessa

d) fallimento, liquidazione, cessazione di attivita
&) dornanda di cancelazione alfalbo
f) recidive o maggiore gravita net casi di cui alle Ie.ttere c), d), &), ) dell’ articolo precedente
g} il verificarsi di una delle cause di esclusione di cui all'art. 75 dei DPR 554/89 comma 1
Nei casi di cui alle lettere a), b} e c) si applica il secondo comma deli'articolo precedente
ART. 46

| provvedimenti di sospensione o cancellazione sono preceduti dalla comunicazione all'iscritto det
fatti addebitati con fissazione di un termine non inferiore a 15 giomni per eventuali deduzioni.

TITOLO I - AFFIDAMENTO LAVORI PER COTTIMO

ART. 47 - PROCEDRIMENTG

Qualora nell'Albo siano efficacemente iscritte, per specializzazicne e per categoria di importi
occorrenti per l'affidamento, un numero di imprese non superiore a quindici, il dirigente responsabile
della procedura concorsuale spedisce a ciascuna, almena quindici gierni liberi prima di quello fissato per
lapertura delle offerte, raccomandata contenente avviso di informazione in ordine ai laveri da
aggiudicare.
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Se nellalbo siano efficacemente iscrtte pid di guindici imprese avent i requisiti di cui al precedente
comma, lavviso di informazione viens dato mediante pubblicazions per estratto nell'albo pretorio déi
comune di Siracusa.

Tali pubblicazioni sono effettuate almena quindici giomi liber prima di quelle fissato per l'aperura delle
oiferte.

Impregiudicate il diritto di proporre offerte, tutte le imprese iscritte altalbo per specializzazione e
per importo adaguati al cottimo da affidare, il didgente responsahile della Procedura concorsuale
deve formulare ad almena 15 di tali imprese, di fiducia, specifica richiesta di offerta; le richieste
devono essere spedite contemporaneamente, aimeno quindici giomi prima di quello fissato per
I'apertura delle offerte, mediante raccomandata.

L'invito di cui al precedents comma non pud essere rivalta, nel corso dell'anno, ad impresa che nel
medesima anno, sia stata aggiudicatzria di un cottimo da parie del Comune di Siracusa o sia stata
invitata a partecipare, fino a che aitre imprese in possesso dei requisiti di specializzazione &
categoria non ne abbiano avuto alcuno.

Mon & consentite invitare imprese o aggiudicare cotiimi ad imprese nei cui confronti, benché noan
sospese, siz in corso procedimento di cancellazione.

Ciascuna impresa non pud avere affidaio nello stesso anne solare coftimi e trattative private per
importo sommato complessiva superiore 2 €. 150.00000 di base d'asts. La data di riferimento
assunta per il calcolo del cumule per ciascun anno solare & quella dellultimo verbale di gara in cui
viene individuata Foiferia pill conveniente per 'Amministrazione.,

Art. 48 — FORMAZIONE ELENCHI

Per le finalita procedimentali di cui allarticolo che precece, al fine di assicurare il rispetto dei
principio della rotazione e dell'sqgua distribuzione degli afidamenti, ciascun dirigente
deve comunicare alllngegnere Capo dell'Ente: natura ed imporio del cottimo per # gquale #
Sindacc ha autorizzato 'esperimenio della pracedura concorsuate relativa.

L'ingsgnere Capo provvederd a redigere lelenco iniziale di ditte da invitare, assicurando la
rotazione prevista dal presente regoiemento € la non inclusione delle imprese che avessero
superato i limiti di cui &l comma 7 dell'art. 9.

Ciascun dirigente responsahile provvedera quindi all'esperimento delia procedura concorsuale.
ART. 4§ — AFFIDAMENTO

Nel caso di procedura concersuale mediante cottimo fduciario ii dirigente responsabile avra cura
di redigere verbale di gara & con propria determinazione separata ne approvera le conclusioni,
accertera le eventuali economie ed aggiudichera pravvisarizmente i lavori alla ditta.

Le determinazioni predette verranno inviate al Servizic Finanziario, per limpegno definitvo di
spesa g l'accertamente delle economie, e all'Ufficio Contratti per gli adempimenti conseguenti
ali'lngegnere Capo delf'Ente per le finalita dei commi 5 2 7 art. 9 che pracaede.

TITCLO Il - TRATTATIVA PRIVATA

ART. 50 - LIMITI




1. Uaffidamento a trattativa privata € ammessoe, mediante gara informale alla quale debbore essere
invitati almeno dieci concoment, per { soli appaldf di lavor pubblici esclusivamente nei seguent casi;

lavor di importo complessivo non supercre a 150.000 euro, nel fspetto delle norme sulla contabilita
generale deflo Stato e, in particotare, del'articolo 41 del regio decreto 23 maggio 1924,n. 827:

lavon di importo complassivo superiore a 150.000 eurs, nel caso di ripristine di opere gia esistenti 2
funzicnanti, danneggiate e rese inutitizzabili da eventi imprevedibili di natura calamitosa, qualora
mofivi di impericsa urgenza attestati dal dirigente o dal funzionario responsatile de! procedimento
rendanc incompatibili ¢ termini impost da allre procedure di afidamento degli appalti;

appatti di imperto complessive non superiore a 150.000 euro, per lavori di restauro & manutenzicne di
beni mobili @ superfici architettoniche decorate di cui alla legge 1° giugno 1939, n.1088, e successive
modificazioni.

ART. 51 - PROCEDIMENTO

Ciascuno dei Dirigenti respensabili che riscontri la necessita di eseguire i laveri mediante, trattativa
privata avanzera proposta motivata al Legale rappresentants dellEnte, vistata per concordanza
dallingegnere Capo, e procedera secondo le madalita previste dallart. 24 L. 109/94 testo coordinato
daila L.R. 7/2002

It Legale rappresentante accertata 1a sussistenza di unc dei motivi di cui allart. 12 del presenie
regofamento, autorizza il dirigente con propria determinazione

Il dirigente responsabile comunicher2 alllng. Capo Ja naturza ed importo dzlia trattativa privatz per
la guale if Sindaco ha aularizzato 'esperimento della ralativa procadura.

L'Ing. Capo provveder3 a redigers I'elenco della ditte da invitare assicurando la rotazione della
imprese invitate con le modalita di cui alfart 9 e 13 del presente regolamento.

L'afidamento a tratiativa privata & consentito ad una stessa impresa nell'arco dell'anno sotare, per in
ammoniare complessivo che nan superi lmporto di €.150.C00,00. Ciascuna impresa non pud avere
affidato nello stessc anno solare cotimi e trattative private per imporo sommaio complessive
superiore a € 150.000,00 di base d'asta. La data di riferimento assunta per il calcolo del cumulo per
ciascun anno solare e quella cellultimo verbale di gara in cui viene individuata V'offerta pitl
conveniente per I'Amministraziane.

Verra di norma utilizzato per la redazione dell'slence delle imprese da invitare I'Albo di fiducia di cui al
presente regolamento,

Nel caso.di procedura concorsusle mediante trettativa privata il dirigente responsabile avra cura di
redigere verbale di garz & con propria determinazione separata ne approvera le conclusioni,
accerterd le eventuali economie ed aggiudichera prawvisoriamente i lavori alla ditta,

Le determinazioni predette verrannc inviate al Servizio Finanziario per limpagno definitive di spesa
e l'accertamento delie economie e ai’Ufficio Contrstti per gli adempimenti conseguentl ed
allngegrere Capo dellEnte per le finalits di cui al presente articalc.
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Parie Il — Albo professionisti di fiducia
TITOLC |- COSTITUZIONE ALBQ PRCFESSIONISTE DI FIDUCIA

AM.52 - AMMISSIBILITA DEGL! INCARICHI
Il Comune utilizza e vaiorizza al massimao le risorse tecnico-professionali interne,
E consentito affidare incarichi professionali scltanto per |z prestazioni e ie attivita:

2) che non possano essere assegnate =l personale dipendenie per inesistenza delle
specifiche figure professionali;

b) che non possano essere espietaie dal personzie dipendente per coincidenza ed
indifferibilita di altri impegni di lavorg;

¢) che riguardino oggetti e maierie di particolare delicatezza, rilevanza, specializzazione ed
interessi pubblici, in ordine ai quali sia ravvisata l'opportunita di rivolgersi & professionisti
estemi,

Negli aiti detiberativi sone sempre specificati | motivi del ricorso ad incarichi professionali.

Fermi i cast previsti dalla legge di direzione ed indirizzo da parte degli ufiici, sono comungue
attuate forme di coordinamento e di collaborazione fra il personale dipendente e gli incaricati
esterni,

Art. 53 - PROGRAMMAZIONE

Le opere per la progettazione efo realizzazione delle quzli sono decisi incarichi profassionali
devono essere specificate net bilancio-programma, e la spesa per gli incarichi deve essers
prevista nef bilancia ardinario. '

Art. 54 - ELENCHI DEI PROFESSIONIST!

Per I'affidcamento di incarichi professionali carrenti, che non riguairdino oggett 2 materie di cui alla
lettera c), It comma dellArt. 55 Ammissibiiita degii incarichi, e cioé per progettazioni adilizie,
direzione dei lavori, collaudo fingie di opere, consulenza tecnica, aic., sono costituit elenchi aperi
di professionisti e di studi associati professionali che si siano dichiarati disponibiti,

L'albe, suddiviso per categarie di prastazioni professionali, & costituito da soggett, di cui aqgli arit.
17, comma 1, lett. d), &), ), g) e g bis) e 28, commi 4 e 5, della legge n. 109/94, nel testo applicata
in Sicilia, in possesso della iscrizione ai rispettivi albi professionali e degii ulteriod requisiti richiest,
che abbiano prodotto idonea domanda e siano iscritt secondo le medalita di cui in appresso.

Nel medesimo albo sono aitresi registrati par ciascun soggetto iscritto; gii inviti indirizzati, le offerte
presentate, gii incarichi affidali & gli eventuali incarichi non accettadi o nen espletati nonché ogni
altra informazione utile e pertinents. ;




Uiscrizicne ha luogo su domanda del professionista interessate o del rappresentante dedic studio
associato allz qual deve essere unita l2 sequente documeniazione:

« ceriificato penale generalg;
* certificati dei carichi penali pendenti presso gli uffici giudiziari di residenza;

+ dichiarazione, redatta ai sensi deli'art. 20 dalia legga n. 15/1968, di insussistenza di carichi
renali pendenti presso gli uffici giudiziari di wtto il territorio delta Repubblica, di non essere
stato sottoposio a misure di prevenzione 2 di non essere g conoscenza dell'esistenza a suo
carico di provvedimenti in corsa per l'applicazione delle misure suddette e comungue di
insussistenza di ogni ulteriore situazione di incornpatibilita prevista dalla legislazione
antimafia vigente;

+ cerificato di iscrizione allalbo professionale:

+ attestato di studio e di esperienza per le professioni che non richiedano iscrizioni ad
appaositi albi;

*  curriculum di studio, degli incarichi assolti & deile attivitz svolte, con la indicaziore dells
specializzazioni e delle personali attitudini.

La domanda deve contenere I'espressa dichiarazione di presa conoscenza e di accettazione dal
presente regolamento, nonché lindicazione a quaie od & quali elenchi i professionisti singali o di
studi associati intendono essere inseriti.

L'iscrizione negli elenchi od il suo diniego & disposta dall'ingegners Capo

Liscrizione negii  elenchi awiene rellordine i presentazione delle  domands.
Sulla base delle domande presentata verranno formati tanti elenchi quanis siano le professionalita
& le specializzazioni disponibili. | professionisti e gli studi professionali iscritti potranno presentare
in ogni tempo aggiornamenti dei ioro curriculum.

Art. 55 - TIPOLOGIE DI INCARICO

L'albo & suddiviso secondo la seguenii categorie di prestazioni professional:

1) studi di fattibilita, studi economici a finanziari; studi di pericoiosita, espesizione e rischio:
ricerche storiche su eventi rilevantie su calamita;

2) studi dimpatto ampientale, valutazioni dincidenza, studi paesistici, etc.;

3) rilievi topografici; verifiche ed indagini catastali, procedurs esproprigtive, stati di consistenza,
stime e perizig;

4} rifievi manufatt eio opere d'arte, elaborati grafici, rendering, piastici e modeili, aditing;
5) studi e indagini gealogiche:
B) studi ed indagini geotecniche:

7} studi ed indagini idravliche:
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8) studi, ricerche, meniteraggi g dizgnostica sui manufatti;

9) opere e costruzioni dili;

10) interventi di restauro di manufatti sotioposti a tutela;

11) opere stradaii, sicurezza ed illuminazione stradaie,

12) opere geofecniche e consolidamento terreni, versanti e pareti;

13} opere strutturali, calcolazioni e verifiche;

14) opere strutturali speciali (ponti, viadott, galierie, dighe, isolamento sismico, grandi luci, etc.);
135} epere idrauliche, irrigue & fognarie,;

16) opere marittime, porfuali, e/o di proteziona costiera;

17} apere fluvial, di difesa, di sistemazioni idraulica-forestale e di corsi d'acqua;
18} opere di bonifica & protezione ambientale;

18) impianti di potabilizzazione & depurazione:

20) impiant idraulici;

21) impianti elettrici e fotovoliaici:

22} impianti termici & di condizionamento;

23) impianti e reti di telecomunicaziont e trasmissione dat;

24) coordinamento dalla sicurezza (in fase di progettazione e di esecuzione);
25) assistenza atla direzione lavori e contahilita;

2B} assistenza al responsabile unico del procedimenta;

27) validazione dei progetti, verifiche; altri servizi di ingegneria ed architetiura,
28) coltaudi amministrativi;

29) collaudi statici.

Il professionists dovrg indicare iassativameniz nella demanda d'iscrizione, pena il mancato
inserimento, in quate/quali delle categorie di presiazioni sopra indicate intende essere inserito.

Art. 56 - REQUISITI PER LA ISCRIZIONE NEGLI ELENCHI

Possona essere iscritti solianto i professionisti con almeno tre anni di iscrizione negli albi
professionali e gli studi associati con il capogruppa che abhia taie anzianita di iscrizicne all'albo,
ovvero i professionisti non iscritti in albi che dimosirino un'esperienza e un'attivita svolia nellultmo
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triennio. Non posscno essere iscritti professionisti o studi associati con componenti che abbiang
fiportato condanne per i reati di cui alle leggi antimafizs o che siang sotioposti = misure i
prevanzione e quant'altro previsto da tali leggi, o che abbiano fiportato condanne per reati cantro
la pubblica amministrazione o la fede pubblicz = per reati ostativi alla costituzione =d aila
permanenza del rapporto di pubblico impiege, © che abbiano procediment pendenti relativi a tali
reati.

Art. 57 - SOGGETTI AMMESSI, REQUISITI, LIMITAZIONI E CAUSE DI ESCLUSIONE

I soggetti ammessi sono quelli di cui di cui agli art, 17, comma 1. lett. d). e}, 1), g) e g bis) & 28,
commi 4 e 5, della legge n. 109/94, nel testo applicato in Sicilia, come appresso ripcriato:

«d) da liberi professionisti singoli od assaociati natle forme di cui alla legge 23 novembre 1938, n.
1815, e successive modificazioni, ivi compresi, con rferimento aglt interventi inerenti al restauro &
alla manutenzione di beni mobili e delle superfici decorate di beni architettonici, i soggetti con
qualifica di restauratare di beni culturafi ai sensi deila vigente normativa:

e} dalle societa di professionisti di cui al comma 5, lett, aj;
f) dalle societa di ingegneria di cui al comma 5, lett. b);

g} da raggruppamenti temporanei costituiti dai soggetti di cui slle lett. d). e) ed ), ai quali si
applicano le disposizioni dj cui all'art. 13 in quanto compatibili;

g-bis) da consorzi stabili di societa di professionist di cui al comma B, lett. a), e di sccietd df
ingegneria di cui al comma 6, iett. b}, anche in forma mista, formati da non meno di tra consorziati
che zbbianc operato nel settore dei servizi di ingegneria e architettura, per un periodo di tempa
non inferiore a cingue anni, e che abbiano decisa di operare in modo congiunto secenda le
previsioni del comma 1 dell'art. 12. E' vietatz la partecipazicne a pill di un consorzio stabile. Al fini
della partecipazione alle gare per l'affidamento di incarichi di progetiazione e aftivita tecnico-
amminisirative ad essa connesse, il fatturato globale in sarvizi di ingegneria e architettura
realizzato da ciascuna societd consorziata nel quinguennic o mel decennio precedents &
incrementato secando quanto stabilito dallart. 12, comma 8-bis, della presente legge; ai consorzi
stabili di societa di professionisti e di societs di ingegneria si applicano alfresi le disposizioni di cui
ai commi 4, 5, B @ 7 del predetto art, 12».

Relativamerita ai collaudi amministrativi e statici sono ammessi i liberi professionisti di cui aifart.
28, comma 5, della legge n. 108/84 nel testo applicato in Sicilia.

Art. 58 - REQUISITI

! soggetti come sopra individuati devono essare in possesso del requisti richiesti daliz vigents
normativa in refazicne alle specifiche prestazioni da efiettuare. In particalars i profassionisti
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dovranng essere iscrili al relativo albo professionale ai sensi della legge n. 109/84 e successive
medifiche ed integrazioni.

Per i collaudi tecnico-amministrativi sorio richiest i requisiti previst dall'art. 28, commi 5 & 8, della
legge n. 105/84 nel teslo applicato in Sicilia.

Per i collaudi statici sono richiesti | requisiti previsti dalla L. 1086/1971 “Norme per la discipfina
delle opere in conglomerate cementizio, narmale e precompressa ed a strutiura metallica”

Art. 59 - Limitazioni e cause di esclusiona

Si applicano i limiti di partecipazicne e le cause di esclusione previste dallart. 51 del D.P.R. n.
534/99 e |'art. 38 det decreto |legislativo n. 163/20005, ciog:

E' fatto divieto ai concorrenti di pariecipare aila medesima gara per I'afidamento di un appalte di
servizi in pil di un'associazione temporanea ovvero di partecipare singolarmente e gquali
componenti di una associazione temporanea.

ft medesimo divieto sussiste per i liberi professionisti qualcra partecipi glla stessa gara, softo
qualsiasi forma, una societa di professionisti o una societa di ingegneria delle quali it professicnista
& amministratore, socio, dipendente o collaboratore coordinato 2 continuative.

l-a violazione di tali divietl comporta I'esclusione dalia gara di entrambi i concorrenti.

Sono esclusi dalla parecipazione alle procedure di afidaments che si frovane in sisto di
fallimento, di liguidazione coatta, di concordato preventivo, o rei cui riguardi sia in corsc un
procedimento per la dichizrazione di una di tali situazioni.

Sano parimenti esciusi coloro nei cui confronti & pendente procedimanto per 'applicazione di una
delle misure di prevenzione di cui all'art. 3 della legge 27 dicembra 1956, n. 1423 o di una delle
cause ostative previste dall'art. 10 della legge 31 maggio 1865, n. 575:; I'esclusione e il divieto
operano se la pendenza del procedimento riguarda il titolare o i direttore tecnico, se si tratta di
impresza individuale; il socio ¢ il diretiore tecnico se si tratta di societa in nome colletiivo, i soci
accomandatari ¢ il direttore tecnico se si tratta di societd in accomandita semplice. gli
amministratori muniti di potert di rappresentanza 2 it direticre tacnico, se si tratta di altro tipo di
societa;

Sono parimenti esciusi coloro nei cui confronti & stata pronunciata senienza di condanna passata
in giudicato, o emesso decreto penale di condanna divenuto irravocabile, oppure sentenza di
applicazione della pena su richiesta, ai sensi dell'art. 444 del codice di procedurs penzle, per reati
gravi in danna dello Stato o della Comunita che incideno suliz morziita professionale; & comungue
causa di esclusione la condanna, con senterza passata in giudicato, per uno o pid reati di
partecipazione a un'organizzazione criminale, corruzione, frade, riciclaggio, quali cefiniti dagli atti
comunitari citati all'art. 45, paragrafo 1, dirsttiva CE n. 2004/18: 'esclusione & il diviata OpErano se
la sentenzz o il decreto sono stati emessi nei confronti: del titolare o del direkore tecnico se si
trafta di impresa individuale; del socio o del direttore tecnice, se si tratta di sccieta in nome
colleitivo; dei soci sccomandatari o del direttore tecnico se si tratta di sccieta in accomandita
semplice; degli amministratori muniti di potere di rappressntanza a del direttare fecnico se si tratia
di altre fipe di societa o consorzio. In ogni caso I'esclusione & it divieto operano anche nei confronti
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dei soggetti cessati dalla carica nel trignnio antecedente la datz di pubblicazione del bando di gara,
gualora limpresa non dimostri di aver adotiafo atti o misure di completa dissociazione dela
condotta penalmente sanzionata; resta salva in ogni casc I'applicaziore dell'art. 178 del codice
penale e defl'art. 445, comma 2, del codice di procedura penale.

Sono parimenti esclusi coloro i quali hanno violato il divieto di intsstazione fiduciaria posto all'art.
17 delfa iegge 19 marzo 1880, n. 55;

Sone parimenti esciusi coloro i quali hanno commesso gravi infrazioni debitamente accerzte alle
nome in materiz di sicurezza € a agni altra abblige derivante dai rapporti di lavoro, risultanti dai
dati in possesso delfosservatorio.

Sono parimenti esclusi coloro i quali, secondo motivatz valutazione dellz stazione appaltanie,
hanno commessc grave negligenza o malafede nell'esecuzione delle prestazioni affidate dalla
stazione appaliante che bandisce la gara; o che hanno commesso un errore grave nell'esarcizio
della foro attivita professionale, acceriato con qualsiasi mezzo di prava dz parte della stazione
appaltanta.

Sono esclusi coloro i guali hanno commesso violazioni, definitivamente accertate, rispeito agh
obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse, secondo Iz legislaziore italiana ¢ guetia delio
Stato in cui sono stabiliti.

Sona esciusi colore | guali nell'anno antecedente |a dats di pubblicazione del bando di gara hanno
reso false dichiarazioni in merito ai requisiti e alle condizioni rilevanti per la partecipaziong alle
procedure di gara, risultanti dai dati in possesso dellossarvatono

Sana esclusi cotore | quali hanno commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme
in materfa di coniributi previdenziali e assistenziai, secondo la legislazione italiana o dello Stato in
cui song stabiliti.

Sano esclusi coiore i guali non presentine la cerdificarions di cui all'art. 17 dellz legge 12 marzo
1982, n. 88, salvo il disposto del comma 2.

Senec esclusi coloro nei cui confronti & stata applicata la sanzione interdittive di cui all'art. 9,
comma 2, lett. ¢), del decreto legislative dell’8 giugno 2001, n. 231 o aitra sanzione che comporta il
divieto di contrarre con la pubblica amministrazione. '

Art. 60 - AFFIDAMENTO DEGLI INCARICH] AGLI ISCRITTI NEGL] ELENCH|

Gli incarichi di cui allart. 52 “Ammissibiiita degli incarichi® secondo comma, letiere a) e b) sono
deliberat dall'organo esecutivo dali'Ente con corgrua motivazione che, oltre 2 guanto previsio
dallart. 1, tenga zliresi conto;

» dell'ordine di iscrizione nell'elenco;
= dellatiitudine ed esperienza risultant dal curriculum:
« del principic di rotazione tra gli iscritti nell'sienco:

« della necessita di evitare, di norma, i cumulo deg!i incarichi,
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» deicasi di evidente conseguenzialité e cormplementarietz con aitri incarichi eventi lo stesso
cggetto.

Per 'affidamento degii incarichi di cui al presente regolamenio, che superina i valore complassivo
di € 20.00C,00, sara esperita, di voita in voltz, apposita selezione comparativa tra i soggetti iscritti
in elenco, per la categoriz richiesta, nel rispetio dai principi di non discriminazione, parita di
trattamento, proporzicnalita e trasparenza,

In particolare, si  procederd alla individuazione del potenziale sffidataric ai sensi dell'art. 91,
comma 2, def decreto legislativo n. 163/2008, con letterz di invita & presentare offerta rivalia ad
almeno cingue soggetti (se sussistono in tale numero aspirant idonei) e con le procedure
negoziate di cui all'art. 57, comma & (la stazicne sppaitante sceglie 'operaiore economico che ha
offerto le condizioni piv vantaggiose, secando il criterio del prezzo pik bzssc o dall'offera
economicamente pil vantaggiosa previa verifica del possesso dei requisiti di qualificazicne pravist
per l'affidamento di contratii di uguale importe mediante procedura aperia, risretta o negoziata
previo bando).

La letiera d'invito a presentare offerta conterra gli estremi essenziali della prestaziene richiesta con
patticelare riferimento a: oggetto, categoriafe di prestazione, tempi, importo presunta di base,
penali, nonché modalita e termini per la presentazione delle offerte e criteri di valuiazione.

Relativamente ai nominativi dei soggetti da invitare questo si attingers, per lafle categoriafe
richiestale, a quelli iscritti nella versione pitl recente dell'albo e fa cui iscrizione siz ancora valida.

Per gli inviti e gli affidamenti saranno rispettati | sequenti criter di:

a) correlazione dell'esperienza pregressa richiesta al professionista alla itpologia dell'ingarico da
affidare, curando di non penalizzare i “giovani® professionist:

b} rotazicne delle richieste di offsrta;

c) rotazione degli affidamenti (divieto di cumula degli incarchi: di regota ron pit di unio all'anno &
comungue, in ogni caso, nel rispetio dei limiti di cui all'art. 17 della lzgge);

d) prezzo delia prestaziane, definite nel rispatto del disposto dell'art. 2, comma 2, 3° capoverso,
get D.L. 4 luglio 2008, n. 223, cocrdineto con s legge di conversione 4 agosto 2006, n. 248, e
tenendo conto delfart. 4, comma 12-bis, del D.L. n. 65/88, cenv. in legge 26 aprile 12889, n. 155;

e} rlevanza del curriculum vitae con riferimento alloggetio della prestaziene, nel rispatto del
principio di proporzionalita;

f) tempo pravisto per effetiuare le prestazioni,

A tali criteri & possibile derogare nei sofi casi in cui specifiche esigenze tecnica-operative ovvero di
convenienza ecunomica rendans necessarie o manifastamente opporiune scelte diverse, che
debbona essere di volta in volta adeguatamente motivate, nel rispetio dei caneni di imparzialita e
di buana amministrazione.

Art. 81 - INCARICHI TECNICH SPECIALI

Per progetli e proposte di soluzione refativi ad opare di rilevante interesse urbanistico, artistico =
tecnico, guaiera i tempi di programmazione lo consentono, deve essere deliberato un progetto -
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concorso esteso alla pariecipazione di concomrenti nell'ambito nazionale ed eveniualments
infernazionale.

Salva la facoltd segnatamente nei casi di urgenza, e salvo quanto gig previsto nellarticolo
precedente e con il procedimento ivi stabilito, & affidamento dell'incarico a professionista o
professionisti di chiara fama zlmeno nazionale.

Art. 62 - CONVENZION]I

Gli incarichi correnti devono essere regolati da convenzioni o disciplinari quando gli stessi, par la
nzatura della prestazione prafessionale, non risultzno gia compiutamente definiti dallz deliberazione

di incarico.

Ogni incarico deve essere atiribuito per singolo oggetio. Non passono essere affidati incarichi per
prestazioni generali, periodiche o sistematiche,

Le convenzioni o disciplinari per i singali incarichi, da approvars insieme zlle relative deliberazioni,
devono precisamente determinare 'oggetta, i tempi di esecuzions dellincarnico, I'entita od i criteri di
determinazione e le modalita di pagamento del corrispetiva,

Devone prevedere una specifica clauscla risolutiva che visti allincaricato altri rapporii professionait
¢ di lavoro che possano risultars formalmente o sostanziaimente incompatibili con I'ncarico
affidato.

L'eggetto dellincarico deve necessariamente includere le prestazioni e le forniture richieste quali
presupposto ed a corredo degli atti amministrativi conclusivi,

Nelle convenzioni gli incaricati devono dichiarare la permanenza dei requisiti per la iscrizione negli
elench.

Art. 63 - CORRISPETTIVI PER GLI INCARICH! CORRENTI

Per i carrispettivi relativi agli incarichi di cui al presente regolamento si applicano le rduzioni
ottenute a seguito della procedura concorsuale espefita ovvern, in mancanza, le massime previste
dalle tariffe professionali, e laddove queste stabiliscono ua minimo ed un massimo per scagliani di
valori si applica Iz tariffa minima scontata dal 20%.

Per gli incarichi affidali ai sensi del seconda comma dsilAr B0 Afiidarmente degéi incarichi agli
iscritti negli elenchi, it compensa massimo spettanie non potrd essere supericre a guello previsto
dalla tarifia professionale, con fe riduzioni di cui slla prima parts del presente articalo, riconosciuto
per lintero e per una sola volta come se la prestazione fosse resa da un salo professionista.

Art. 84 - REGISTRO DEGL! INCARICHI

E is#ituito un regisiro degli incarichi, nel quale devono essera annotaii tutti afi incarichi conferiti e i
corrispondenti oneri finanzi nonché tult i dati di ciascun incarico e le informazioni circa lo
svolgimente della stesso.

Art. 65 - GESTIONE E CONTROLLO

L'Uticio dellngegnere Capo cura:




* [accettazione deile domande di iscriziona negli elenchi dei professionist, con I'annotazionz
dalla data dalla presentazione dell'ordine di presaentaziomea delle domande;

= la formazione, ia tenuta g I'aggiornamento degi elenchi:
* la trasmissione agli uffici interessati di copie degli elenchi e degli aggiomamenti;

* la formazione, fa tenuta e l'aggiornameanto gal registro degli incarichi dove saranno
registrati per ciascun seggetto iscrtto: gli inviti indirizzati, la offerts presentate, gli incarichi
affidati & gli eventuali incarichi nor accettati o non aspletati nenché ogni alira informazione
uiile e pertinente;

= le informazioni necessarie agli uffici competenti per la predisposizione delle deliberazioni di
incarico;

* leforme di pubblicita di cui allArt. 67 Pubblicita del presente regolamento

= alia preparazione e alla redazione delle proposte di deliberazione di incarico di cencerto
con it Responsabile Unico del procedimenta nominato;

Gii uffici competenti per ia procedura pravvedong:

al controllo dei tempi e delle modalitz di assolvimento dell'incarico e del puntuale perfetto
adempimento dello stesso;

a fornire all'ingegnere Capo ogni indicazione utile afla tenuta e allaggiornamento de! registro degli
incarichi,
Art. 86 - CANCELLAZIONE DAGL! ELENCHI

L''ngegnere Capo, dispone la canceliazione dagli elenchi dei professionisti o degli studi associati
che:

a) abbiana persa i requisiti per la iscrizione;

b) abbiano, senza giustificato motivo, rinunciate ad un incarico;

€} non abbiano assalio con puntualita e diligenza agli incarichi loro affidati;

d) siane, comunque, responsabili di gravi inadempienze. '

[ provvedimenti di cancellazione sona preceduti dalla comunicazione alliscritte dei fatt addebitzti
con fissazione di un termine non inferiore 3 15 giorni per eventuali deduzicni.

Art. B7 - PUBBLICITA

Per la iscrizione negh elenchi, che puo avvenirs in ogni tempo, il Comune attua le pit opporiune
forme di pubblicita, anche periociche, quali avviso pubblice ed informazione agli ordini e collegi
professionali. Linserimentc nellalbo  avverra entro €0 giormi dalla presentazione della
documentazione completa presso 'ufficio dell'Ingegnere Capa.

LIngegrere Capo curera la pubblicazione dei formulari, la raccalia ed istruzione delle domande
presentate,
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[ primo avviso pubblico verrd affisso entro giomi centoventi dall'entrata in vigore del presents
regolamento. Gli elenchi dei professionisti ed il registro degli incarichi sono pubiblici.

Ciascun cittadino pud consultare gli elenchi & il registro degli incarichi 2 far pervenire proprie
osservazioni e proposte.

L'iscrizione in elenco ha la durata di due anni decorrenti dalla data della versione dell'albe it cui
viene inserita per la prima volta,

Decorso tzle termine deve essere riproposiz integralmente ex-nove la domanda = la
decumentazione di cui all’Art. 88 Contenuti della domanda di iscrizione. In tale caso di decorrenza
del termine biennale, | prestatori di servizi gi& iscriti possono presentare, entre giorni 45, in
sostituzione ed in alternative della domandzs e della documentzzione prevista dal presente
regolamento, un'autecenificazione che confermi it possasso dei requisiti richiesti e con effatto di
prorogare di un solo ulteriore anro Iz validita dell'iscrizions.

Art. 68 - CONTENUTI DELLA DOMANDA D1 ISCRIZIONE

La domanda ed i relativt allegati devonc ripontare;

g) generalita, codice fiscale, partita L.V.A., ubicazione delle studio, numero telefonico, numerg fax
ed indirizzo e-mail;

b) itololi di studio, anno di conseguimento = danominazione delf'Universita o Istituto che ha
rilasciato i titolo;

¢) abilitazioni e specializzazioni canseguite, corsi di formazicne frequentati con attestati finali, ed in
particolare in materiz di sicurezza sul cantiere, igiene e sicurezza degli ambienti di lavoro,
preverizione incendi, restauro, progetiazione e calcolo strutturale & quantc altro pertinente;

d} indicazione deliz/e categoria/e di prastazione/i professionale! i per te quall si intende essears
iscritti ed offrire il proprio servizio;

e) dichiarazione dei dati di iscrizione in albi e registri professionali a/o commerciali;

f) dichiarazione relativa ai servizi pid rilevanti svolti negli uitimi 10 anni; per ciascuno di essi deveno
essere indicati:

I'anno di esecuzione;

lz categariz della prestazione professionale;

i soggetio titolare incaricato che ha svoltﬁ il servizio;
il committente;

lz descrizione dettagliata della prestazione svolta con eventuale importc complessivo dellopara a
dei lavor (per la progettazione specificare il livelle: preliminare-definitivo-esecutivol: il ruolo
effeltivamente svolto nel servizio (titolare, co-progetiista, co-d.ll., coilaborators, consulente,
disegnators, ricercatore, ...);
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limporto complessiva della prestazione;
g) dichiarazione del fatturato globale relativo all'ultimo guinguennio:

h) elenco del personale con le relative qualifiche, ta data di assunzione e, peri tecnici progettist], la
data 2 il numero di iscrizione allaibo professionale:

i) elenco della strumentazione e dalle attrezzaturs possedute:

J) dichigrazione di non trovarsi refle condizioni di divieto e di ssclusione previste dail'art, 51 dei
D.PR.n. 554/59 2 dall'art. 38 det decreto legisiativo n. 163/2008;

k) dichiarazione ai sensi deft'art. 7, comma 9, della legge 19 marzo 1880, n. 55 (certificaziona
antimafia) aitestante, "di non essere stafo sotopesto a misure di prevenzione e di non essere a
conoscenza dell'esistenza a propric carico ed a carico dei conviventi di procedimenti in corse per
I'applicazione di una misura di prevenzione o di una delle cause ostative ail'iscrizione agli albi di
appaltatore o fomitore, ovverc nel’albo nazionale dei costruttori” Mell'autodichizrazions si
doevranno indicare anche le generaiitz complete delle persone conviventi oggetio della
dichiarazione;

) dichiarazione relativa ail'eventuale possesso della certificazione di qualits relativa ali'attivita
esercitata;

M) consapevalezza delle conseguenze penali derivanti dafla dichiarazione di dati non veritier:

0} kimitatamente ai collaudatori, dichiarazione attestante di non trovarsi nej casi di incompatibilitg
previsti dall'art. 28 deila legge 11 febbraio 1994, nel testo applicato in Sicilia, e dall'ar. 188,
comma 4, dei D.P.R. 21 dicermbre 1899, n, 584,

Art. 69 - ESCLUSIONI

£' escluso dall'albe, per un periodo minimo di un anno & massimo di cingue arni a insindacabile
giudizio dell Amminisirazione, (e comungue sino a quande sussistano le cause di esclusione
stesse) it prestztore di servizi per il quate venga a mancare anche uno dei requisiti di ordine
generale di cui all'art. 3 nonche: ’

1) che abbia maturate = suc carico una grave inadempienza contratiuale;

2) che abbia fornito dichiarazioni nan veritiere;

3} che sia stato sospesc ¢ esclusa dall'albo professionale di appartenenza o che ne abbia perse i
requisiti per Fiscrizione:

4} per il quale risulti annctata nella banca dati dell'Autorits per |z vigilanza sui contratti pubblici unz
2sclusicne dallz partecipazione a gare d'appalto;

3) che ren abbiz accettatc un incarico conferto o che abbia abbandenate, senza valica
giustificazione, un incarico gia affidate;

8) non abbia assalio con puntualita e diligenza incarichi gia affidati ¢ nen abbia fornito prestazioni
verificate valide, nel rispetto dei limiti finanziari e di costo.

Tali fattispacie sono registrate nellafbo contestualmente ali'avvanuta esciusione,
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